
本書では
事前登録方式で振込振替を依頼するための「事前登録入金指定口座」の追加・変更・削除の申込操作に
ついて説明します。入金指定口座の登録は４営業日かかりますので、お急ぎの場合はお取引店にて書面
での手続きも可能です。

事前登録方式
あらかじめ振込先の情報（銀行・支店・預金種目・口座番号・受取人名）を当行に届出し、当行で振込先の
登録をおこないます。登録した振込先の受取人番号を利用し振込・振替の依頼を行います。

都度指定方式
当行に振込先の情報を届ける事なく、ビジネスＷＥＢ画面より振込先を入力し振込・振替を行います。

７：００～２３：５９
○ 以下の日時については、上記の時間帯であってもご利用できません。

○ システムの更新・メンテナンス等により一時的にサービスを休止することがあります。

※「マスターユーザ」または「管理者ユーザ」のみがご利用いただけます。

道銀ビジネスポータルへログイン後、「Web受付」－「利用する」をクリックします。

振込振替「事前登録入金指定口座」追加・変更・削除

ご利用マニュアル

ご利用時間

ご利用方法

事前登録方式と都度指定方式
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確認用パスワード及びトランザクション認証番号（８桁）を入力し「認証」をクリックします。

「振込振替「事前登録入金指定口座」追加・変更・削除」ボタンをクリックします。
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回答一覧が表示されます「回答新規作成」をクリックします。

回答内容編集画面が表示されます。
申込内容を入力します。

・・・つづく
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支払指定口座情報を入力します。
（代表口座・関連口座どちらも
お申込みできます。）
支店番号を半角数字３桁で入力
預金種目を選択
口座番号を半角数字７桁で入力

入金指定口座情報を入力します。

１口座目
登録区分：
新規・変更・削除を選択

銀行名：
銀行名を入力

支店名：
支店名を入力

預金種目：
当座・普通から選択

口座番号：
半角数字７桁で入力

受取人名（カナ）：
受取人名をカタカナで入力

２口座目の登録がある場合、
入金指定口座情報を入力します。

・・・つづく
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３口座目の登録がある場合、
入金指定口座情報を入力します。

ご留意事項をお読みいただき
「確認しました」にチェックを付けます。

※入力内容は画面プリント等で
　お客様自身でお控え願います。

連絡先：
ご担当部署・ご担当者名・ご連絡先
電話番号を入力します。

「提出」ボタンをクリックします。
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回答内容確認画面が表示されます。

入力内容を確認し、よろしければ
「確定」ボタンをクリックします。

回答内容結果画面が表示されます。

提出完了となります。
「回答一覧画面へ」をクリックします。

ドキュメントステータスが
「提出済」となります。
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当行側の登録手続きが完了すると
ドキュメントステータスが
「受付済」となります。

〇不備等により再提出となった場合、ドキュメントステータスが「再提出要」となります。

「編集」ボタンをクリックすると、
フォーム情報が表示されます。

提出内容が表示されますので、不備部分の修正作業を行います。

当行からのコメントが表示されます。

内容を修正後「提出」をクリックし
再提出します。

提出すると、ドキュメントステータスは「提出済」となります。

当行での登録が完了すると「受付済」となります。
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